Burmistrz Ustrzyk Dolnych 

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy:

referenta w Wydziale Finansowym Urzędu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych.

1. Wymagania niezbędne:

· wykształcenie wyższe w zakresie administracji, ekonomii lub pokrewne,

· znajomość obsługi komputera,

· znajomość prawa podatkowego,

2. Wymagania dodatkowe:

· umiejętności pracy w zespole,

· zdyscyplinowanie,

· uprzejmość i życzliwość w kontaktach służbowych i z obywatelami.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

· wymiar podatku rolnego leśnego i od nieruchomości

· księgowanie wpływów z podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości,

· prowadzenie, rozliczanie i kontrola kontokwitariuszy,

· rozliczanie inkasa sołtysów i naliczanie prowizji,

· prowadzenie ewidencji gospodarstw i nieruchomości do celów podatkowych,

· sporządzanie tytułów wykonawczych,

· sprawozdawczość.

4. Wymagane dokumenty:

· życiorys (CV),

· list motywacyjny

· dokument poświadczający wykształcenie (dyplom lub zaświadczenie         o stanie odbytych studiów),

· kwestionariusz osobowy,

· inne dokumenty o dodatkowych kwalifikacjach i umiejętnościach.

     Wymagane dokumenty należy składać w Sekretariacie tut. Urzędu Miejskiego z dopiskiem: 

„Dotyczy naboru na stanowisko referenta  w Wydziale Finansowym Urzędu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych”, w terminie do dnia 14 października           2005 r. 

      Dokumenty, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

      Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.ustrzyki-dolne.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzędu.

      Wymagane dokumenty powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych  (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U.                     z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.). 

